学 生 交 流 基 金 报 销 流 程
1. 学生领取交流基金审核表复印件，并在汇总表名单上勾选自己的姓名。
2. 报销封面项目及项目代码填写： 国际处304 学生海外资助基金  
3. 报销内容填写实际项目：例如语言考试，填写托福语言考试费；短期项目机票费；学期学年项目费等 
4. [bookmark: _GoBack]支付方式：填写支付给个人部分，姓名、银行账号、开户行（不用填写人员代码）
5. 学生仅填写报销人、联系电话一栏。
6. 发票粘贴在A4纸靠右边处，并签署本人姓名和日期。
7. 国际处收集学生报销单后统一签字，学生一个星期后领取，赴财务处办理报销手续。
