附件二：学生国际交流基金资助需提供的支撑材料清单、报销材料清单和报销流程
	资助类型
	提交资助申请支撑材料清单（复印件）
	报销材料清单（原件）

	攻读学位资助
	出境前
	录取通知书
护照签证或通行证签注页
3. 境外学校收费收据
	境外学校收费收据或教育机构收费正式发票(以学生姓名为抬头)
国际机票行程单或收据，或其他相关交通票据

所有发票及收据金额总和需大于等于资助金额。

	
	返校后
	毕业证
外方完整的正式成绩单
3.留学感想和照片(本人在国外学习旅游的照片，非风景照)、视频等（电子版）

4.境外学校收费收据
	

	参加国际会议资助
	护照签证或通行证签注页
国际机票或行程单(能表明机票金额)
会议邀请函(在邀请函中明确标出是否宣读论文或作报告)及论文首页
会议费、住宿费发票
回国总结报告和附图片(本人在会议的照片，非风景照)、视频等（电子版）
	1.会议邀请函、论文首页
2.境外会议费、境外住宿收据
3.国际机票行程单或收据，或其他相关交通票据

所有发票及收据金额总和需大于等于资助金额。

	学年、学期、短期项目资助
	1. 护照签证或通行证签注页
2. 国际机票或行程单(能表明机票金额)

3. 录取通知
4. 教育机构收费正式发票，或境外学校收费收据录取通知
5. 外方完整的正式成绩单、结业证
6. 在校期间获得国家级、省级政府奖项证书，或本专业综合排名前20%的排名证明（学院盖章）
7. 留学总结报告和照片(本人在国外学习旅游的照片，非风景照)、视频等（电子版）
	1.境外学校收费收据或教育机构收费正式发票(以学生姓名为抬头)
2.国际机票行程单或收据，或其他相关交通票据

所有发票及收据金额总和需大于等于资助金额。

	外语考试资助
	考试报名页
考试成绩证书
考试费发票
	1.考试费正式发票(以学生姓名为抬头) 


    资助审核批准后，学生持上表中列出的报销材料单据，以及审批后的申请表复印件，按报销流程办理报销手续。所有发票（收据）金额总和需大于等于资助金额。

学生国际交流基金资助报销流程：

学生按照我校财务报销规定，粘贴各类发票单据。

学生赴国际合作与交流处215办公室，首先复印审批后的基金申请表，然后由国际处审核发票单据并签字。国际处每周一、二、三下午办公时间集中办理。
学生持审核后的发票单据、基金申请表复印件，前往财务处办理报销手续。

财务报销具体流程请关注“西安邮电大学财务处”微信公众号，或登录我校财务处网站：  

http://cwc.xupt.edu.cn/Information_dynamic.asp?id=12&bh=330。

