西安邮电大学涉外活动保密审批登记表
	活动名称
	

	主办部门（学院）
	
	上级批文
	无□ 有□（可附页）

	活动起止时间
	
	活动密级
	不涉密□ 秘密□ 机密□

	主要活动地点
	

	我方参与单位
及参与人员
	无□    有□（可附页）

	行程安排
	（见附页）

	保
密
工
作
预
案
	1、 结合活动具体情况制定，可附页。
2、主要内容：
（1）明确涉外活动保密工作的组织领导及涉外活动各环节的保密工作职责；
（2）提出保卫、保密要求，对我方参加人员强调外事纪律和保密纪律；
（3）确定交流、洽谈、翻译等接待人员名单，统一洽谈口径，明确交流范围，在介绍我方人员身份、科研成果、行业地位和水平时，避免提及我方的人员涉密身份、涉及国防军工生产研发方面的情况，同时注意保护技术秘密信息。
（4）弄清外宾的真实身份和目的，划定并检查外宾参观区域、路线和项目，未经批准不得进入涉密场所，对外宾进入的区域，不摆放任何涉密产品、展板、材料、资料等；
（5）有针对性地做好对策准备，预备非正常情况下发生保密问题的应急、补救措施，及时处理可能造成泄密的隐患；
（6）明确规定对泄密问题和保密工作方面严重违规违章行为的处理意见。

	主办部门（学院）
审查意见
	

负责人签字：       （单位盖章）：      年    月    日

	业务主管部门
审核意见
	

负责人签字：       （单位盖章）：      年    月    日

	国际合作与交流处审批意见
	

负责人签字：       （单位盖章）：      年    月    日

	保密办公室
备案意见
	负责人签字：       （单位盖章）：      年    月    日

	备注：1.此表也适用于港、澳、台地区人员来访活动。
2.此表不得在上网机上填写，原件报校保密办公室备案，活动主办单位及国际合作与交流处存复印件备查。
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