学生国际交流基金线上申请审批流程指南

学生申请篇

1. 学生登录信息门户网：西安邮电大学主页最上方右边-信息门户    
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登录本人账户（学生的登录号为学号；初始密码为身份证号后六位，首次登录需要进行密码安全设置。） 
注：根据《西安邮电大学学生赴国（境）外交流基金管理办法》，资助我校全日制在校生（本科生、研究生）；学生在一年内申请资助不超过一次，一个学历阶段内申请不超过两次。
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2. 选择办事大厅  
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3. 选择西安邮电大学学生国际交流基金申请。

4. 学生填写相关个人信息，并选择资助类别 （学生提交申请时均需已经完成项目，或已经有语言成绩证书）
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5. 学生填写参加项目的详细信息（注明：线上项目），申请资助金额（线上交流项目资助金额为线下标准的50%【三个月以下:0.1-0.2万元；三个月以上：0.25-0.5万元】；外语考试仍按文件资助标准【考试报名费用的50%】），并按要求上传相关材料（上传材料需为原件扫描件，并修改为对应名称，其中，参加项目当年专业排名（本科生为专业综合排名、研究生为学位加权成绩排名，模板见附件四）前20%证明由辅导员签字、学院盖章后扫描上传。（上传材料清单参考附件三：西安邮电大学学生国际交流基金支撑材料清单）
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6. 学院学生国际交流基金评审小组评审，并公示无异议后，报学校学生国际交流基金审批小组审核通过，公示无异议后，正式公布资助名单。

7. 学生按报销流程于当年12月5日前报销本年度交流基金，过期视为自动放弃。

学生可扫描进群，咨询相关事务。
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